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Mikä on 
aukiolosovellus?

• Aukiolosovellus on 
käyttöliittymä
aukiolotietojen
syöttämistä varten.

• Aukiolosovelluksen
avulla luot helposti
aukiolot toimipisteelle
tai palvelulle.

Palaa sisällysluetteloon



Uuden aukioloajan
lisääminen

• Pääset lisäämään uuden
aukioloajan painamalla “Lisää
aukioloaika” linkkiä.

Palaa sisällysluetteloon



Aukiolon otsikko

• Ennen itse aukiolojen syöttämistä, 
voit halutessasi tarkentaa aukioloa
otsikon avulla. Esimerkiksi kesäkausi.

• Otsikko ei ole kuitenkaan pakollinen. 

• Tähän kohtaan voit kirjoittaa esim
talviaika, kevätkausi ym. 

• Aukiolo syötetään sille kohteelle, 
jonka nimi lukee sivun ylälaidassa
(esim.kuvassa Katin toimipiste) eli
älä kirjoita aukiolokohdetta esim
sauna, uima-allas, kerros tms.

Palaa sisällysluetteloon



Aukioloajan syöttäminen, 
perusnäkymä

• Tähdellä (*) merkityt 
kohdat ovat pakollisia.

• Valitse viikonpäivät ja kirjoita
niihin aukioloaika.

• Tallenna.

Palaa sisällysluetteloon



Aukioloajan
voimassaoloaika

• Voit valita aukioloajaksi
a) toistaiseksi voimassa
olevan tai b) tietyn ajan
voimassa olevan.

• Jos valitset aukioloajaksi
voimassa tietyn aikaa, 
tulee laittaa
päättymispäivä.

Palaa sisällysluetteloon



Päivä tai päiväryhmän
valinta

• Valitse päivät joihin hakuat
syöttää aukiolon.

• Sininen = aktiivinen

• Valkoinen = ei aktiivinen

• Jos päivät eivät ole peräkkäin, ja 
valitset esim. ma, ke, pe, 
“tippuvat” alemmas ti ja to 
omaksi riviksi odottamaan
aukiolon syöttöä.

Palaa sisällysluetteloon



Esikatselu
• Esikatselun avulla voit koko ajan

tarkastella mitä aukioloja syötät.

• Esikatselun avulla voit paremmin
havaita ovatko syöttämäsi ajat
oikein.

• Esikatselu on monipuolinen
apu aukioloaikojen
syöttämisen tarkasteluun.

Palaa sisällysluetteloon



Lisää uusi
aukiolomääritys

• Pystyt lisäämään samalle päivälle
usemman eri aukiolon.

• Kuvauskenttä voi joissain
tilanteissa selkeyttää asiaa esim. 
“Avaimen saa vahtimestarilta” 
tms.

• Pystyt tarvittaessa poistamaan
rivin “Poista rivi” linkistä.

Palaa sisällysluetteloon



Aukiolon tyyppi

• Valitse alasvetovalikosta
aukiolon tyyppi.

• Tyypit: Auki, suljettu, 
itsepalvelu, avaimella, 
varauksella, auki ja 
varattavissa, avaimella ja 
varauksella, vain sisäänkäynti, 
vain uloskäynti, sään salliessa, 
ei vuoroa käytössä ja 
siivoustauko/huoltotauko.

Palaa sisällysluetteloon



Aukiolon kuvaus

• Voit tarvittaessa lisätä
aukiololle kuvauksen, esim. 
Vain senioreille. 

• Muista kieliversiot.

• Älä lisää kuvaukseen
aukiolokohdetta esim. Katin
toimipiste.

Palaa sisällysluetteloon



Poikkeavat päivät
(Diat 14-16) 

• Voit lisätä
Aukiolosovelluksessa
erikseen poikkeavan päivän, 
esim. koulutuspäivän.

• Pääset lisäämään
poikkeavan aukiolon
painamalla “Lisää poikkeava
päivä” linkkiä.

Palaa sisällysluetteloon



Poikkeavat päivät, 
aukiolon syöttäminen

• Valitse haluttu poikkeava päivä
kalenterista.

• Voit valita “Suljettu koko päivä” 
tai “Poikkeava aukioloaika”

• Poikkeavaa aukioloa painamalla
avautuu valittavaksi kellonajat
ja tyyppi.

• Kuvaus ei pakollinen, mutta
voit tarvittaessa tarkentaa
tietoa.

Palaa sisällysluetteloon



Poikkeavalle aukioloajan
uusi aukiolomääritys

• Pystyt lisäämään samalle päivälle
usemman eri aukiolon.

• Kuvauskenttä voi joissain
tilanteissa selkeyttää asiaa esim. 
“Avaimen saa vahtimestarilta” 
tms.

• Pystyt tarvittaessa poistamaan
rivin “Poista rivi” linkistä.

Palaa sisällysluetteloon



Juhlapyhät
(Diat 17-21) 

• Aukiolosovelluksesta löytyy
valmiiksi juhlapyhät.

• Voit muokata juhlapyhien
aukioloja, painamalla
“Muokkaa juhlapyhiä”.

Palaa sisällysluetteloon



Juhlapyhien aukiolon
syöttäminen

• Valitse haluttu juhlapyhä
listasta.

• Voit valita “Suljettu koko päivä” 
tai “Poikkeava aukioloaika”

• Poikkeavaa aukioloa painamalla
avautuu valittavaksi kellonajat
ja tyyppi.

• Kuvaus ei pakollinen, mutta
voit tarvittaessa tarkentaa
tietoa.

Palaa sisällysluetteloon



Juhlapyhän uusi
aukiolomääritys

• Pystyt lisäämään samalle päivälle
usemman eri aukiolon.

• Kuvauskenttä voi joissain
tilanteissa selkeyttää asiaa esim. 
“Avaimen saa vahtimestarilta” 
tms.

• Pystyt tarvittaessa poistamaan
rivin “Poista rivi” linkistä.

Palaa sisällysluetteloon



Juhlapyhien esikatselu
etusivulla

• Näet syöttämäsi juhlapyhien
aukioloajat etusivulta.

• Juhlapyhien aukiolot tulevat
näkyviin myös juhlapyhien
listaan.

Palaa sisällysluetteloon



Juhlapyhän aukioloajan
poistaminen

• Voit poistaa syötetyn
juhlapyhän aukioloajan
valitsemalla päivän.

• Paina tämän jälkeen “Poista” 
tai “Peruuta” painiketta ja 
palaa etusivulle.

Palaa sisällysluetteloon



Aukiolosovellukseen
toimipisterekisterin
kautta

• Jos lisäät/päivität aukioloaikaa
toimipisterekisterin kautta, 
löydät linkin sovellukseen
aukiololajat tai lisätiedot
välilehdeltä (ylhäällä
harmaalla).

• Linkki siirtää sinut suoraan
aukiolosovellukseen.

• Toimipisterekisteri ja TPR-
perhe

Palaa sisällysluetteloon

http://asiointi.hel.fi/tprperhe/TPR/UI/

