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Sisältö
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Mikä on Toimipisterekisteri? Mitä tietoja ja miten varhaiskasvatus täyttää/muokkaa? Missä tiedot näkyvät?

Esteettömyystiedot Kiitos!
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Mikä on 
Toimipisterekisteri?
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Mikä on Toimipiste -ja palvelukuvausrekisteri kokonaisuus 
(TPR)?

• TPR-kokonaisuus on keskitetty Pääkaupunkiseutu-tasoinen julkisten palveluiden tietovarasto, jonka 

tietoja ylläpidetään toimialoilla.

• TPR-kokonaisuuteen syötetyt julkiset tiedot näkyvät mm. Helsingin kaupungin verkkosivuilla,  

Palvelukartalla sekä Suomi.fi-verkkopalvelussa.

• Lisätietoja TPR kokonaisuuteen voi lukea TPR ohjesivustolta.

• Tässä koulutuksessa käydään läpi vain Toimipisterekisteriä
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https://kaupunkialustana.hel.fi/ohjeet-2/tpr-perhe/


Yhteystiedot ja käytön aloitus
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• Uudet johtajat saavat oikeudet olemalla yhteydessä: 

stina.Lahtinen@hel.fi 

• Kaskon varhaiskasvatus aloittaa Toimipisterekisterin käytön 

maanantaina 23.3.2026

mailto:stina.Lahtinen@hel.fi


Kirjautuminen ja oikeudet

• Toimipisterekisteriin kirjaudutaan: osoitteesta https://tpr.hel.fi/tprperhe/etusivu/ 

tai linkki löytyy myös Intranetin työkaluista ”TPR-perhe”

• Kirjautumisen polku: Etusivu – Toimipisterekisteri – Kaupungin työntekijät – 

Helsingin kaupungin työntekijät

• Saat oikeudet olemalla yhteydessä: Stina.Lahtinen@hel.fi 
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https://tpr.hel.fi/tprperhe/etusivu/
mailto:Stina.Lahtinen@hel.fi


Mitä tietoja ja miten 
varhaiskasvatus 
täyttää/muokkaa?
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Etsi oma toimipisteesi -Haku

• Hae toimipisteesi, jolle haluat 

tehdä muutoksia painamalla 

”Haku” painiketta.

• Syötä toimipisteen nimi 

hakukenttään ja paina ”Suorita 

haku”

• Toimipisteet joissa nimi 

esiintyy, listautuvat alle ja josta 

voit valita oikean painamalla 

toimipisteen nimeä.
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Toimipisterekisterin välilehdet

• Varhaiskasvatus käyttää Toimipisterekisteri seuraavia välilehtiä: 

Perustiedot, Asiasanat, Lisätiedot sekä Lisähakusanat

• Aukiolot ja valokuvat tulevat Kaskon viestinnästä
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Perustiedot välilehti
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• Perustiedot välilehdellä on 

toimipisteen perustiedot kuten 

nimi ja osoite, kuvaukset.

• Pääset muokkaamaan näitä 

tietoja.



Asiasanat välilehti

• Asiasanat ovat palveluita, joita 

toimipaikka tarjoaa. Sanoja voi 

valita useita.

• Lisää asiasanoja listasta.

• Kirjoita hakuruutuun palvelua 

vastaava sana esim. ”päivähoito” tai 

”esiopetus”.
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Päivähoidon asiasanoja on paljon. 

Apua saa stina.lahtinen@hel.fi 

mailto:stina.lahtinen@hel.fi


Asiasanat välilehti
• Esiopetukselle tulee lisätä vuosittain 

uudet lukuvuositiedot.

• Lukuvuositiedot lisätään 

asiasanoille.

• Kirjoita hakuruutuun ”esiopetus” ja 

valitse listasta sopiva.

• Esiopetus voi olla ”koulun 

järjestämää” tai ”päivähoidon 

järjestämää”. Valitse näistä yksi.

• Esiopetus voi olla myös 

suomenkielistä tai ruotsinkielistä. 

Valitse näistä toinen tai kummatkin.
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Asiasanat välilehti

• Kun olet valinnut listasta esim. 

”esiopetus (päivähoidon 

järjestämä)”, pääset valitsemaan 

lukuvuoden.

• Valitse oikea lukuvuosi

• Paina lopuksi ”tallenna asiasana”
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Lisätiedot välilehti
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Päiväkodin johtajan ja varajohtajan 

tiedot

• Tiedot lisätään ”Yhteystiedot ja 

yhteyshenkilö” kohtaan.

• Aseta aina päiväkodinjohtajan 

tiedot numerolle 1 ja varajohtajan 

tiedot numerolle 2.



Lisätiedot välilehti
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Päiväkotiryhmien tiedot
• Tiedot lisätään Lisätiedot välilehdelle 

”Yhteystiedot ja yhteyshenkilö” kohtaan. 

• Tehtävä tai otsikko:

Ikäryhmä 

(esim. 3-5 vuotiaat)

• Yhteyshenkilön nimi kohtaan:

Ryhmän nimi

• Puhelinnumero

• Mikäli ryhmä toimii eri osoitteessa, lisää 

osoitetieto ikäryhmän perään, esim. ”3-5 

vuotiaat osoitteessa Jokukatu 3”.

• Tarvitsetko apua, olethan yhteydessä: 

Stina.Lahtinen@hel.fi

Huom:

Poista ryhmien ja 

johtajien tiedot 

kuvauskentästä, jotta 

tiedot eivät ole tuplana 

sivulla!

mailto:Stina.Lahtinen@hel.fi


Lisätiedot välilehti
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• Tietojen syötön jälkeen 

voit valita järjestyksen, 

vaihtamalla numerointia 

tiedon vieressä

• Tiedot tulet mm. hel.fi 

sivulle siinä järjestyksessä 

kun ne asetetaan.



Lisähakusanat välilehti

• Voit halutessasi lisätä tähän sanoja, 

jotka auttavat löytämään päiväkotisi. 

• Esimerkiksi päiväkodin lempinimi.

• Sanoja, jotka esiintyvät päiväkodin 

nimessä tai osoitteessa ei tarvitse 

lisätä.

• HUOM: tähän ei ole pakko syöttää 

mitään.
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Missä tiedot näkyvät?
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Palvelukartta.hel.fi
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Hel.fi sivusto
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https://www.hel.fi/fi/kasvatus-ja-koulutus/paivakoti-arabia 
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Suomi.fi palvelu
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Esteettömyystiedot
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Esteettömyyssovellus

• Helsingin kaupunki on kehittänyt toimipisteiden esteettömyyden esittämiseen helppokäyttöisen 

sovelluksen, joka on käytössä myös valtakunnallisesti suomi.fi palvelun kautta.

• Esteettömyyssovelluksen tarkoituksena on kerätä ja tarjota toimipisteiden esteettömyyden 

perustietoa yhdenmukaisilla kysymyksillä ja kriteereillä.

• Vastausten perusteella sovellus muodostaa automaattisesti toimipisteiden esteettömyyslauseet 

ja esteettömyyden puutelauseet, jotka julkaistaan avoimen rajapinnan kautta. 

• Esteettömyystietoa esitetään toimipisteiden tietojen yhteydessä mm. Palvelukartalla, hel.fi 

sivuilla ja Suomi.fi –palvelussa.

• Ohjeet sovelluksen käyttöön löytyvät Kaupunki alustana –sivustolta.
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Miten täytän toimipisteelle 
esteettömyystiedot?
Pääset täyttämään tai muokkaamaan toimipisteesi esteettömyystietoja suoraan TPR:stä painamalla ”Avaa ja 

täytä esteettömyyslomake” linkkiä.
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Miltä sovellus
näyttää?

21.6.2021
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Esteettömyystiedot Palvelukartalla
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Esteettömyystiedot hel.fi sivulla
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Esteettömyystiedot Suomi.fi sivulla
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Kiitos!

Henna Niemi henna.niemi@hel.fi

Kati Seppälä kati.seppala@hel.fi 
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